POSLOVNIK O RADU POVJERENSTVA ZA ETICNOST ZNANSTVENIH
ISTRAZIVANJA ODSJEKA ZA FONETIKU

| OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Poslovnikom o radu Povjerenstva za eti¢nost znanstvenih istrazivanja Odsjeka za fonetiku (u
nastavku teksta: Poslovnik) ureduju se:

— djelokrug i nacin rada, nacin sazivanja, vodenja i odlucivanja na sjednicama Povjerenstva
— prava i duZnosti ¢lanova?, predsjednika i zamjenika predsjednika Povjerenstva

— nacin izbora predsjednika i zamjenika

— sadrzaj zapisnika sjednica Povjerenstva.

Ovaj Poslovnik donosi Vije¢e Odsjeka za fonetiku.

Clanak 2.

Clanove Povjerenstva za eti¢nost znanstvenih istraZivanja Odsjeka za fonetiku imenuje Vije¢e Odsjeka
za fonetiku.

Povjerenstvo je neovisno tijelo koje promice eticka nacela i standarde u djelokrugu rada zaposlenika,
suradnika i studenata Odsjeka za fonetiku te daje misljenje o njihovu poStivanju u predloZenim
istrazivanjima.

Eticko povjerenstvo ima pet (5) ¢lanova od kojih su barem tri (3) na znanstveno-nastavnom radnom
mjestu, a dva mogu biti birana medu zaposlenicima na suradni¢kim, nastavnim i stru¢nim radnim
mjestima. U sastavu Povjerenstva treba biti po jedan predstavnik Katedre za razvoj govornih i
govornickih vjestina, Katedre za primijenjenu fonetiku i Katedre za teorijsku i eksperimentalnu
fonetiku. Procelnik i zamjenik procelnika ne moze biti ¢lan Povjerenstva.

Mandat ¢lanova Povjerenstva traje 3 godine, a moZe se ponoviti najvise jedanput uzastopno.

Clanak 3.

Predsjednik i zamjenik Povjerenstva moraju biti iz reda zaposlenika na znanstveno-nastavnim radnim
mjestima. Zajedno s ostalim ¢lanovima Povjerenstva, biraju ih ¢lanovi Vijec¢a Odsjeka za fonetiku na
prvoj sjednici Odsjeka u rujnu, a mandat im traje tri (3) godine uz pravo ponovnoga izbora.

1 |zrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a koji imaju rodno znagenje, odnose se ravnopravno na sve osobe, bez obzira na
njihovo spolno i rodno odredenje.



Il DJELOKRUG RADA POVIJERENSTVA

Clanak 4.

Uloga Povjerenstva jest zastititi prava, dostojanstvo i dobrobit sudionika u istrazivanjima koja provode
Clanovi Odsjeka za fonetiku, studenti Fonetike, studenti Klinicke lingvistike i fonetike te njihovi
suradnici. Svoju ulogu ispunjava u skladu s Pravilnikom o radu povjerenstava za eti¢nost znanstvenih
istraZzivanja Filozofskoga fakulteta SveuciliSta u Zagrebu, oslanjajuci se na eticka nacela sadrzana u
napucima Etickog kodeksa Odbora za etiku u znanosti i visokom obrazovaniju, Etickog kodeksa Hrvatske
zaklade za znanost, Etickog kodeksa istraZivanja s djecom, Smjernica za ¢lanove istrazivackih etickih
povjerenstava Upravnog odbora za bioetiku Vije¢a Europe te Opce Uredbe o zastiti osobnih podataka
(GDPR) EU-a.

U skladu sa svojom ulogom, Povjerenstvo obavlja sljedece poslove:
— prati i nadzire provodenje pravila etike u istrazivanjima koja se provode u okviru Odsjeka za
fonetiku i daje misljenje o eticnosti predloZenih istraZivanja

— predlaze poduzimanje odgovarajucih mjera u slu¢aju krsenja pravila etike u istrazivanjima

— obavlja i druge poslove koje im povjeri Vije¢a Odsjeka za fonetiku, a koji se odnose na eticka
pitanja.

11l PRAVA | DUZNOSTI CLANOVA POVJERENSTVA
Clanak 5.

Sjednicama Povjerenstva predsjeda predsjednik, a u slucaju opravdane odsutnosti ili sprijeCenosti
predsjednika, zamjenjuje ga zamjenik predsjednika.

Clanak 6.

Prava i duZnosti predsjednika Povjerenstva:

- predstavlja Povjerenstvo

- priprema, saziva i predsjedava sjednicama Povjerenstva

- dostavlja ¢lanovima zahtjeve i druge materijale o kojima ¢e se raspravljati na sjednicama Povjerenstva
- dodjeljuje predmete ¢lanovima Povjerenstva

- sukladno odlukama Povjerenstva i u suradnji s ¢lanovima Povjerenstva izraduje misljenja,

preporuke i prijedloge

- potpisuje zapisnike sjednica i prema potrebi pojedinacne izvode iz zapisnika

- odgovoran je da se sjednice Povjerenstva redovito odrzavaju.



Clanak 7.
Prava i duznosti ¢lana Povjerenstva:
— dobiva zahtjeve, analize i druge materijale o kojima ée se raspravljati na sjednicama Povjerenstva
— sudjeluje u radu i odlucivanju Povjerenstva

— podnosi prijedloge i postavlja pitanja

— sudjeluje u izradi radnih materijala Povjerenstva.

Clanak 8.

Clan je duZan ¢uvati kao sluzbenu tajnu podatke koje sazna u obavljanju svoje duinosti i za to je
odgovoran. Materijali sa sjednice smatraju se povjerljivim materijalima i ne smiju se Siriti u javnost.

IV NACIN RADA POVJERENSTVA

Clanak 9.

Povjerenstvo se sastaje se jednom mjesecno, a raspored svojih sjednica oglasava na mreznoj stranici
Odsjeka za fonetiku na pocetku svake akademske godine.

Clanovima Povjerenstva dostavljaju se dokumenti o kojima ¢e se voditi rasprava najmanje osam dana
prije odrZavanja sjednice.

€lanak 10.

Predsjednik Povjerenstva saziva i predsjeda sjednicama Povjerenstva, a u njegovoj odsutnosti ili
sprije¢enosti zamjenjuje ga podpredsjednik.

Predsjednik Povjerenstva brine se o pripremi materijala i sazivanju sjednica.
Clanak 11.
Clanovi Povjerenstva imaju obvezu prisustvovati radu na sjednicama Povjerenstva.

Ako je koji od ¢lanova ukljucen u istrazivanje za koje se traZi suglasnost Povjerenstva, bilo kao istrazivac
ili kao mentor, izuzet ¢e se iz postupka procjene prijedloga.

U radu sjednice mogu, na poziv predsjednika, uz ¢lanove, sudjelovati i druge osobe kada ¢lanovi
Povjerenstva to ocijene potrebnim.

Obveza Cuvanja tajne vrijedi i za sve ostale osobe koje su prisutne na sjednicama ili su na bilo koji drugi
nacin upoznate sa sadrzajem predmeta o kojem se raspravlja.

Clanak 12.

Povjerenstvo donosi odluke konsenzusom. Ako Povjerenstvo odluku ne moze donijeti konsenzusom,
predmet ¢e biti upuéen Vijecu Odsjeka za fonetiku.



Clanak 13.

U dijelu poslova koji se odnosi na zahtjeve za provedbu istrazivanja, Povjerenstvo razmatra podnesene
zahtjeve i donosi pozitivno misljenje ili uskratu pozitivhoga misljenja o eti¢nosti prijedloga istrazivanja.
O svojoj odluci u pisanom obliku obavjeStava podnositelja zahtjeva u roku od najvise 20 radnih dana
od zaprimanja zahtjeva sa svim zatrazenim informacijama.

U slucaju prituzbi na neeti¢no ponasanje ¢lanova Odsjeka i studenata vezano uz djelokrug Povjerenstva,
ono ¢e u roku od 60 dana dostaviti miSljenje o osnovanosti prituzbe i o tome obavijestiti procelnika
Odsjeka.

U slucaju da Povjerenstvo zaprimi prituzbu o kojoj je ve¢ donijelo misljenje, o istoj viSe nece raspravljati,
vec je odbacuje zakljuckom i o tome ¢e obavijestiti podnositelja prituzbe.

Clanak 14.

Na sjednicama Povjerenstva vodi se zapisnik koji sadrzi:

— vrijeme i mjesto odrzavanja sjednice

— imena nazocnih i odsutnih ¢lanova Povjerenstva te ostalih nazoc¢nih osoba
— dnevnired

— tijek sjednice

— rezultate izjaSnjavanja po pojedinim tockama dnevnog reda.

O izradi zapisnika brine se zapisnicar, ¢lan Povjerenstva.

V ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 15.
Izmjene i dopune ovog Poslovnika donose se po istom postupku kao i Poslovnik.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom usvajanja na sjednici Odsjeka za fonetiku.

Broj:

U Zagrebu, 21. 10. 2019.

Procelnik Odsjeka za fonetiku

Doc. dr. sc. Elenmari Pletikos Olof



Poslovnik o radu etickog povjerenstva usvojen na sjednici Vijeca Odsjeka za fonetiku koja je odrzana
21. listopada 2019. Izmjena je usvojena na sjednici Vije¢a Odsjeka za fonetiku koja je odrzana 24.
listopada 2022.

Clanak 3 glasio je: Predsjednika i zamjenika predsjednika Etickog povjerenstva biraju ¢lanovi Vijeéa
Odsjeka za fonetiku na istoj sjednici na kojoj se imenuje Eticko povjerenstvo svake dvije godine.

Dodatak glasi: Clanovi eti¢koga povjerenstva biraju se na sjednici Odsjeka za fonetiku u rujnu, a
mandat novih ¢lanova etickoga povjerenstva zapocinje 1. listopada u izbornoj akademskoj godini.

Procelnik Odsjeka za fonetiku

Doc. dr. sc. Gabrijela KiSicek

Izmjene i dopune Poslovnika o radu Povjerenstva za eti¢nost znanstvenih istrazivanja (Prije: Etickoga
povjerenstva)

Poslovnik je dopunjen, izmijenjen i uskladen s Pravilnikom o radu povjerenstava za eti¢cnost znanstvenih
istrazivanja Filozofskoga fakulteta SveuciliSta u Zagrebu koji je stupio na snagu 8. listopada 2025.
Poslovnik je usvojen je na sjednici Vijeéa Odsjeka za fonetiku 3. studenoga 2025. i stupa na snagu s
danom usvajanja.

Procelnica Odsjeka za fonetiku

izv. prof. dr. sc. Ines Carovi¢
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